

Versjon 06.05.2020

[bookmark: _GoBack]
Skjema for opprettelse av prosjektnummer til regnskapsføring
av konferanser ved NTNU

1 Prosjektdata
	Prosjektnummer
(fylles inn av regnskapstjenesten)
	

	
Prosjektets navn
	

	
Prosjektleder
	
	
Telefon
	

	Kontaktperson for oppfølging av konferansen
	
	
Telefon
	

	Beskrivelse/formål med konferansen
	

	
Kostnadssted
	
	
Inst/fak/enhet:
	

	
Prosjektets varighet
	
Startdato:
	
	
Planlagt sluttdato:
	



2 Finansiering
	Finansieringstype:
	Budsjettert inntekt:
	Merknader

	Deltakeravgift
	
	

	Bidrag/tilskudd fra ekstern bidragsyter
	
	

	Betaling fra ekstern oppdragsgiver
	
	

	Sponsormidler/reklameinntekter
	
	

	Egeninnsats og/
eller egenfinansiering fra NTNU 
	
	



3 Vurdering av merverdiavgift 
Konferansen er vurdert på grunnlag av Kunnskapsdepartementets «Veileder for håndtering av merverdiavgift for universiteter og statlige høyskoler», (Kunnskapsdepartementet). Se også wiki-siden MVA-vurdering av kurs og konferanser .

(Sett kryss):
Inntekter (utgående MVA) 		Kostnader (inngående MVA)


Avgiftspliktig				Mulig fradrag

Ikke avgiftspliktig			Ikke fradrag


Merk:
Dersom en konferanse vurdereres til ikke å være avgiftspliktig, må argument for vurderingen vedlegges dette skjemaet. NTNU Videre benytter et eget skjema for MVA-vurdering av konferanser.



4 Øvrig dokumentasjon
I tillegg til dette skjemaet forutsettes det ved opprettelse av prosjektnummer at det foreligger dokumentasjon som gir en nærmere beskrivelse av konferansen. Relevante vedlegg kan være:
· konferanseprogram
· klassifisering ihht vedlegg nedenfor
· henvisning til hjemmeside for kurset/konferansen:
	Nettsted:




  5 Underskrifter
Det bekreftes med dette at:
· Konferansen er forenlig med enhetens mål og strategier
· Eventuell egenfinansiering fra NTNU er vurdert på grunnlag av at konferansen er av faglig interesse for NTNU, ihht Kunnskapsdepartementets rundskriv F-07-13.
· Enheten har vurdert kurset/konferansen mht klassifisering, jfr pkt 2, 3 og 6.
· Det foreligger tilstrekkelig dokumentasjon for riktig klassifisering, jfr pkt 4 og 6.
· Enheten er ansvarlig for de forpliktelsene man påtar seg ifbm gjennomføringen.


Dato:……………..  Prosjektleder/kontaktperson (sign)…………………………………………………
Dato:……………..  Enhetsleder/stedfortreder (sign)…………………………………………………….



6. VEDLEGG – Klassifiseringsskjema for konferanser
Alle konferanser må klassifiseres før prosjektnummer kan tildeles, fordi det har betydning for hvordan konferansen skal regnskapsføres.
NB! For konferanser som avholdes i utlandet: Send melding til kontakt@okavd.ntnu.no 












Ordforklaringer:
BFV: Bevilgningsfinansiert (midler fra statsbudsjettet)
BOA: Bidrags- og oppdragsfinansiert aktivitet

	
Konferanse med deltakeravgift (sett kryss til venstre)
	
Klassifisering:
	
MVA

	

	
Konferanse 
· med deltakeravgift, 
· med andre typer inntekter for NTNU (f.eks salg av administrativ tjeneste, sponsorinntekt, reklame/utstillingsinntekt).
· evt. delfinansiering fra NTNU

	
Salg (BFV)
	
MVA på inntekter.

	


	
Konferanse 
· med deltakeravgift,
· eventuelt delfinansiert fra NTNU (egenfinansiering),
· ingen øvrig finansiering fra ekstern kilde. 
	
Salg (BFV)
	
MVA på deltakeravgift dersom det ikke faller inn under undervisnings-fritaket.

	








	
Konferanse
· med deltakeravgift,
· med økonomisk tilskudd uten krav til motytelse fra ekstern kilde,
· det foreligger dokumentert faglig interesse (utfylt sjekkliste) som gjelder tilskuddet,
· det skal foreligge tilskuddsbrev fra ekstern tilskuddsyter,
· eventuelt delfinansiert av NTNU (egenfinansiering).

	
Delt, både bidrag BOA (tilskudd) og salg BFV (deltakeravgift)
	
MVA på deltakeravgift dersom det ikke faller inn under undervisnings-fritaket.

	





	
Konferanse 
· med deltakeravgift,
· kontrakt/skriftlig avtale med ekstern oppdragsgiver (f.eks SINTEF, St.Olav, direktorat) foreligger, 
· ingen egenfinansiering fra NTNU.

	
Salg (BFV)
	
MVA på deltakeravgift/
inntekter 

	





	
Konferanse - «Minipakke» - alternativ 1:
NTNU Videre administrerer påmelding og deltakeravgift for instituttet. Administrativ tjeneste faktureres instituttet.

Konferanse - «Minipakke» - alternativ 2:
NTNU Videre administrerer påmelding og deltakeravgift for ekstern oppdragsgiver. Administrativ tjeneste faktureres kunden.



	

Salg (BFV)
	
Ved intern-fakturering: Ikke MVA på tjenesten. 

Ved fakturering til ekstern kunde: MVA beregnes på tjenesten.



	
Konferanse uten deltakeravgift (sett kryss til venstre)
	
Klassifisering:
	
MVA

	

	
Konferanse
· uten deltakeravgift,
· ingen andre eksterne inntekter,
· evt. delfinansiert av NTNU (egenfinansiering)

	
BFV
	
Ikke aktuelt (ingen ekstern inntekt)

	

	
Konferanse 
· uten deltakeravgift, 
· med bidrag/tilskudd uten krav om motytelse fra ekstern kilde, 
· det foreligger tilskuddsbrev fra ekstern bidragsyter, 
· det foreligger dokumentert faglig interesse (utfylt sjekkliste),
· eventuelt delfinansiert av NTNU (egenfinansiering).

· evt. reklame/sponsorinntekt må vurderes særskilt, 
jfr MVA-veileder fra KD, kap. 6.5 side 38: 

http://www.regjeringen.no/nb/dep/kd/tema/hoyere_utdanning/okonomirapportering.html?id=461966

	
Bidrag BOA
	
Vurderes mht omsetnings-begrepet. 

Ikke MVA på bidrag/ tilskudd dersom det ikke foreligger krav til motytelse.
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Prosjektnummer   (fylles inn av regnskapstjenesten)   

  Prosjektets navn   

  Prosjektleder     Telefon   

Kontaktperson for oppfølging  av  konferansen     Telefon   

Beskrivelse/formål med  konferansen   

  Kostnadssted     Inst/fak/enhet:   

  Prosjektets varighet    Startdato:     Planlagt sluttdato:   

  2 Finansiering  

Finansieringstype:  Budsjettert inntekt:  Merknader  

Deltakeravgift    

Bidrag/tilskudd fra ekstern  bidrags yter    

Betaling   fra ekstern  oppdrags giver    

Sponsormidler/reklameinntekter    

Egeninnsats og/   eller egenfinansiering fra NTNU      

  3 Vurdering av merverdiavgift     Konferansen er vurdert på grunnlag av  Kunnskapsdepartementets  «Veileder for håndtering av merverdiavgift for  universiteter og statlige høyskoler» , (K unns kapsdepartementet ) .   Se også  wiki - siden  M V A - vurdering av kurs og  konferanser   .     (S ett kryss):   Inntekter (utgående MVA)      Kostnader (inngående MVA)   Avgiftspliktig         Mulig fradrag   Ikke avgiftspliktig       Ikke fradrag     Merk:   Dersom  en  konferanse vurdereres til  ikke   å være avgiftspliktig , må argument   for vurderingen vedlegges dette  skjemaet.   NTNU Videre benytter et eget skjema for MVA - vurdering av konferanser.    

 

 

 

 

